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STANDAR PELAYANAN 

HER REGISTRASI DAN PEMROGRAMAN MATAKULIAH
FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG



	

	

	I. PERSYARATAN

1. Pedoman Akademik

2. Kalender Akademik

3. SIAKAD online

	II. PROSEDUR

Mahasiswa melakukan pembayaran UKT pada Bank yang telah ditunjuk dan waktu yang telah ditentukan;
Mahasiswa melakukan pemrograman matakuliah dan mencetak KPS pada waktu yang telah ditentukan;
Mahasiswa melakukan bimbingan pemrograman matakuliah kepada dosen wali (dosen penasehat akademik);
KPS disetujui dosen wali (ditandatangani dan klik setuju pada SIAKAD online);

Mahasiswa menggandakan KPS untuk diserahkan kepada admin jurusan dan dosen wali. 


	WAKTU PELAYANAN
: 2 Bulan

	BIAYA PELAYANAN
: 0

	PRODUK PELAYANAN
: Kartu Program Studi (KPS)

	III. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1. Petugas;
2. Email: saintek@uin-malang.ac.id;
3. Siakad.uin-malang.ac.id.



	
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI
Jalan Gajayana 50 Malang, 65144 Jawa Timur, Indonesia
	Nomor  SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	Agustus 2019

	
	Tanggal Efektif
	

	
	Disahkan Oleh
	Dekan

	
	NAMA SOP
	Her Registrasi dan Pemrograman Matakuliah

	

	Dasar hukum:
	Kualifikasi Pelaksana:

	· Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

· Peraturan Pemerintah RI No. 17 Tahun 2010 jo No. 66 Tahun 2010 tentang Pendidikan Tinggi

· Peraturan Menteri Agama RI Nomor 91 Tahun 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja UIN Malang
· Pedoman Akademik

· Kalender Akademik
	· Staf Administrasi Jurusan

· Staf Administrasi Akademik, Kemahasiswaan, dan Alumni Fakultas
· Memiliki keahlian dalam bidang IT

	Keterkaitan:
	Peralatan/perlengkapan:

	Keterkaitan dengan SOP lainnya:

SOP Pembagian KHS

SOP Penasehatan Akademik

SOP Perkuliahan

	· Seperangkat Komputer

· Printer

· ATK
· Internet

· SIAKAD online


	Peringatan:
	Pencatatan dan Pendaftran

	· Herregistrasi melebihi tanggal yang telah ditentukan sesuai kalender akademik, maka mahasiswa dianggap tidak aktif

· Pengisian KPS melebihi tanggal yang telah ditentukan sesuai Kalender Akademik, mahasiswa dianggap tidak memprogram mata kuliah (Cuti Studi)

· Pemrograman mata kuliah sesuai dengan Buku Pedoman Akademik 
	Data mahasiswa aktif


	No
	Aktivitas
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	Mahasiswa
	Dosen Penasehat Akademik
	Ketua/ Sekretaris Jurusan
	Staf Pelaksana/  Sekretaris Jurusan
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1
	Melakukan pembayaran UKT sesuai dengan waktu yang ditentukan melalui Bank yang ditunjuk

	
	
	
	
	· KTM 

· Bukti setoran UKT
	5 menit
	ID User dan
Password
	

	2
	Memasarkan matakuliah dan entri jadwal matakuliah sesuai kalender akademik


	
	
	
	
	SIAKAD online


	2 minggu
	
	

	3
	Melakukan pemrograman matakuliah pada siakad online 

	
	
	
	
	ID User dan
Password 
	5 menit
	KPS
	

	4
	Menyiapkan buku kendali konsultasi akademik


	
	
	
	
	Buku Kendali Pemrograman
	15 menit
	Buku kendali
	

	5
	Melakukan konsultasi akademik kepada dosen wali secara online

	
	
	
	
	ID User dan
Password
	2 menit
	KPS disetujui
	

	6
	Menyetujui KPS pada siakad online 
	
	
	
	
	ID User dan
Password
	2 menit
	KPS disetujui
	

	9
	Mahasiswa tercantum dalam daftar presensi matakuliah yang diprogram
	
	
	
	
	KPS 
	
	Presensi
	Apabila nama tidak tercantum pada presensi, mahasiswa melakukan perbaikan KPS
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