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STANDAR PELAYANAN 

PEMBETULAN NILAI MATA KULIAH
FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG



	

	

	I. PERSYARATAN

1. Pedoman Akademik

2. Kalender Akademik

3. KHS atau KPS

	II. PROSEDUR

Mahasiswa mengambil formulir pembetulan nilai, mengisi dan meminta persetujuan (tanda tangan dosen pengampu mata kuliah, ketua jurusan dan wakil Dekan bidang Akademik);

Formulir diserahkan ke Admin Akademik Fakultas untuk dimintakan tanda tangan ke Kabag Akademik Universitas, kemudian formulir diserahkan ke petugas di bagian akademik untuk dimasukkan nilai terbaru hasil pembetulan, selanjutnya mahasiswa cetak ulang KHS terbaru di BAK


	III. WAKTU PELAYANAN
: 1 Hari

	IV. BIAYA PELAYANAN
: 0

	V. PRODUK PELAYANAN
: Kartu Hasil Studi (KHS) atau Transkip Nilai

	VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut dapat disampaikan atau diperoleh melalui:

1. Petugas: 

2. Email: saintek@uin-malang.ac.id




	
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI MAULANA MALIK IBRAHIM MALANG

FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI
Jalan Gajayana 50 Malang, 65144 Jawa Timur, Indonesia
	Nomor  SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	Agustus 2019

	
	Tanggal Efektif
	

	
	Disahkan Oleh
	 

	
	NAMA SOP
	Pembetulan Nilai Mata Kuliah

	

	Dasar hukum:
	Kualifikasi Pelaksana:

	· Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

· Peraturan Pemerintah RI No. 17 Tahun 2010 jo No. 66 Tahun 2010 tentang Pendidikan Tinggi

· Peraturan Menteri Agama RI Nomor 91 Tahun 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja UIN Malang
	· Staf Administrasi Akademik, Kemahasiswaan, dan Alumni Fakultas
· Memiliki keahlian dalam bidang IT 

	Keterkaitan:
	Peralatan/perlengkapan:

	Keterkaitan dengan SOP lainnya


	· Seperangkat Komputer

· Printer

· ATK



	Peringatan:
	Pencatatan dan Pendaftran

	· Pengajuan pembetulan nilai harus disertai KPS  atau KHS yang ada mata kuliah dimaksud
	Data mahasiswa aktif


	No
	Aktivitas
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Keterangan

	
	
	Mahasiswa
	Admin akademik fakultas
	Dosen Pengampu mata kuliah 
	Ketua Jurusan
	Kasubbag Akademik Fakultas
	BAK Rekktorat
	Dekan/Wakil Dekan bidang Akademik
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1
	Mahasiswa mengambil formulir pembetulan nilai di admin akademik dan mengisi data lengkap
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir
	10 menit
	Formulir Pembetulan Nilai
	

	2
	Meminta nilai pada  dosen pengampu mata kuliah dan meminta tanda tangan Ketua Jurusandan Wakil Dekan

	
	
	
	
	
	
	
	Formulir pembetulan nilai dan KHS yang akan dibetulkan
	1 Hari
	Formulir disetujui
	

	3
	Verifikasi berkas pembetulan Nilai dan diserahkan ke admin akademik fakultas untuk dibawa ke BAK Universitas


	
	
	
	
	
	
	
	Formulir pembetulan nilai dan KHS yang akan dibetulkan
	15 menit
	Mahasiswa terverifikasi
	

	4
	BAK memproses pembetualan nilai dan mencetak dalam netuk KHS
	
	
	
	
	
	
	
	Formulir pembetulan nilai dan KHS yang akan dibetulkan
	10 menit
	KHS atau Transkip Nilai
	Waktu menyesuaikan

	5
	BAK menyerahkan KHS/Transkip Nilai kepada Staf Admin Akademik Fakultas
	
	
	
	
	
	
	
	KHS atau Transkip Nilai
	10 menit
	KHS atau Transkip Nilai
	Waktu menyesuaikan

	6
	Meminta tanda tangan Wakil Dekan Bidang Akademik

	
	
	
	
	
	
	
	KHS atau Transkip Nilai
	5 menit
	KHS atau Transkip Nilai yang sudah di tandatangani
	

	7
	Memberi stempel dan menyerahkan kepada mahasiswa 
	
	
	
	
	
	
	
	
	5 Menit
	KHS atau Transkip Nilai yang sudah di tandatangani
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